嘉義市政府文化局圖書館參訪預約須知

一、嘉義市政府文化局圖書館（以下簡稱本館）為推廣圖書館利用，特訂定本說明。

二、團體參訪入館，須事先辦理預約登記。預約入館團體，請事前下載申請表，未預約登記及確認者，本館得不受理入館參訪。
三、申請參訪人數最多以30人為限，須於距參訪時間5天前提出申請（例如：入館時間為99年5月6日，則申請時間為99年5月1日前）。 團體參訪人數超過上限者，本館得視現況調整。
四、申請單位或團體因故取消應於參訪2天前通知本館，否則恕不受理二周內的再次申請。 

五、參訪時間：週二至週五 (假日不受理)

　　上午０９：3０～１1：3０；下午１４：００～１6：００

六、每日共４個時段受理團體登記，每個時段受理2個團體申請，各團體當日限預約登記一個時段。參訪時間限５０分鐘，以規定之時段為基礎，預約遲到者，時間仍計算在內，不得申請延後，超過１５分鐘以上者，本館得取消該團體之預約登記。

七、如預約時段與當日館內活動時段重疊，本館以活動為優先，請另擇時間預約入館。

八、申請完畢後，請電話查詢確認完成申請。
九、申辦方式
１、網路：請至文化局網站http://www.cabcy.gov.tw，下載申請書表。
２、傳真：表格填妥後傳真總館(05-2715832)。
３、電話：05-2788205圖資科或洽世賢圖書館 05－2312794。
４、電子郵件：lib01@cabcy.gov.tw。
５、申請地點：
(1)文化局圖書館：嘉義市忠孝路275號。

(2)世賢圖書館：嘉義市世賢路一段685號。

嘉義市政府文化局圖書館參訪申請表

1、參訪館別：□文化局圖書館   □世賢圖書館  (請勾選)
2、參訪日期：    年    月    日            申請日期：   年　  月  　日

3、參訪時間：限勾選一個時段

□ 9:30至10:20　□10:30至11:20　□ 14:00至14:50　□15:00至15:50
4、參訪人數：     人


5、單位名稱：
6、單位地址：
7、領隊或聯絡人姓名：

8、電子郵件信箱：

9、聯絡電話：

10、參訪性質：（請依參訪對象勾選參觀館室）

	對象
	參觀項目

	國小學童、幼稚園、安親班
	· 兒童閱覽室   
· 書庫

· 參考室
· 許世賢文物陳列室(限世賢圖書館)

	國高中、大專院校、
社會人士、機關團體
	· 兒童閱覽室
· 書庫
· 參考室

· 許世賢文物陳列室

· 其他：(請說明)


	· 期刊室

· 普通閱覽室
· 視聽室(限總館)
(限世賢圖書館)



	(參訪申請核准通知(
  年   月   日    
	(參訪申請取消通知(
年   月   日   


＊若您有參訪相關問題，歡迎洽詢文化局圖書館（電話：2788205；傳真：2715832）
◎進入圖書館參訪時應注意事項：

１、請團體帶領者至本館流通櫃台報到登記。

２、請依申請時填寫的入館時間及人數準時入館，如超過預約時間十五分鐘以上未到達本館，且事先未通知者，本館視同取消申請入館。

３、請勿任意刪改申請資料表內容，如有疑義以本館網站申請資料為準。

４、請遵守本館入館規定及各項指示牌說明，館內請勿飲食及大聲喧嘩，帶領者須維護團體秩序，避免影響其他讀者閱覽權益，如違反經勸告無改善者，本館得取消團體在館內閱讀並請離開館室。

５、若擬更改來館時間，請於事前來電告知。
